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Sistern Informasi Manajemen

Tugas
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Kunjungilah lab komputer di sekolah Anda dan tentukanlah sistem operasi apa (serta
jenis dan versi) yang digunakan pada komputer tersebut. Sistem operasi apakah yang
digunakan pada komputer pribadi Anda?

. Bukalah Microsoft Word pada sebuah komputer di lab komputer sekolah Anda (jika
diasumnsikan Micosoft Word ada pada komputer tersebut). Pilihlah perintah “File” .

diikuti dengan subperintah “Properties” dan tulislah semua informasi “rangkuman”
yang Anda temukan. Pada komputer Anda, informasi apakah yang dapat Anda
temukan setelah menggunakan perintah “File” dan “Properties™?

. Bukalah Excel dan masukkan nilai 5 di sel Al dan nilai 10 di'sel A2. Di sel A3,

masukkan formula “=A1+A2” (tanpa tanda kutip). Sekarang pilihlah perintah “Tools”
dan “Track Changes” sehingga perubahan akan terlacak.

Dalam sel A3, masukkan formula “=A1*A2” (tanpa tanda kutip). Gambarkan
apa yang tampil di layar ketika Anda menggeralkkan kursor ke atas sel A3.

. Bukalah Word dan tulislah sebuah paragraf mengenai diri Anda sendiri. Pilihlah.

“Tools” “Options” dan kemudian “Security” untuk menentukan kata sandi untuk
membuka file dan kata sandi lain untuk memodifikasi file tersebut. Buatlah kata sandi
“api” untuk membuka file dan gunakan “air” sebagai kata sandi untuk memodifikasi
file tersebut. Jangan ikutkan tanda kutip dan gunakan hurufkecil. Sekarang simpanlah
file tersebut dan tuliskan deskripsi mengenai proses ketika Anda mencoba untuk (a)
membuka file dan (b) melakukan perubahan pada file tersebut.

. Periksalah sistem operasi.dan versi terkini dari komputer Anda (bukan komputer di

lab komputer Anda) dan tuliskanlah informasi tersebut. Perbaruilah sistem operasi
pada komputer Anda dan tuliskanlah informasi mengenai sistem operasi Anda setelah
pembaruan tersebut selesai.

. Kunjungilah situs Web Lavasoft dan unduhlah edisi pribadi Ad-Aware yang gratis ke

komputer Anda. Aktifkan program antispyware Ad- Aware dan tuliskanlah jumlah file
spyware yang ditemukan di komputer Anda.
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